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SIDA DOSSTERPIAN — SIDA-S Sid 1 (19
Arkivet
1991-01-01

SIDA-5 = SIDA, Stockholm

SIDA-F = SIDA, falt

BK = Bistandskontor

DO = Developient Cooperation Office

0 ADMINT STRATTICHN : - Be vidare
: gallrings—
plan

0.0 AMBETSUPPGIFTER OCH ORGANISATICN

0.00 Allmant angdende svensk bistands- Bevaras
verksanhet

0.01 SIDA-S, instruktion, arbetsordning, Bevaras
organisation

0.02 SIDA-S, rutiner rationalisering Handbdcker, Gversyn och férslag Bevaras

an beslutsordning, hijdlpmedel
och bhlanketter ete. HSS

0.03 SIDA-F, instruktion, arbetsordning, Sarmanslagningen {integreringen Bevaras
organigsation ambassader ~ BK) . Faltquide., BHB

0.04 Langtidsplanering Bevaras

0.05 Verksarhetsplanering

0.05/8 SIDA-S, verksanhetsplanering, Aven planeringsdagar, personal- Bevaras
arbetsprogram planering. Personminadstilldelning

0.05/F SIDA-F, verksamhetsplanering Personmdnadstilldelning
arbetsprogram

0.06 Resultatvardering, allmint om Bevaras

0.07 Ouradesprogram, allmant om Hanvisning till resp sektor, Bevaras

Ex hdlsosektomm 0.07 + 1.2 0 0
KTV - admesinriktad verksamhet
FoM - Forstksverksamhet och

Metodutveckling
0.08 Direktiv fér verksamhet och planering Bevaras
0.09 Ovrigt Bevaras
0.010 Aterfléde 1984~09-18. Handldggs av INKOP.

Diariefdrs i forekommande fall
0.010 Allmdnt

0.010/namn Samarbete ned myndigheter m m
(Ex 0.010/Exportradet 0.010/5UKAB)

0.010/"Proj"  "Projekt" (Ex 0.010/Exporthandbok)
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SIDA

0.201

0.202

0.204

(0.205)

0.206

0.21

0.23

0.24
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ANSTALININGSVILIKOR
{Principfragor)

Anstdllningsvillkor, alimdnma, SIDA-S

L1

Anstdllningsvillkor

och SIDA-F, BK

fér henmamyndig-
hetens personal,
SIDA-S

for personal vid
bistindskontor
SIDA-F

f6r lokalanstalld
personal vid bi-
standskontor, SIDA-F

for kontraktsan-
stdlld och direki-
rekryterad personal ,
SIDA-F

for fredskidrs-  Utgdr
deltagare, SIDA-F

for korttidsan-
stalld personal for
u-landsuppdrag, SIDA-F

fér personal hos
dvriga nordiska bi-
standsgivare, inkl
nordiska experter

for multilaterala
experter. Experter
inom FN-organisatio-
nerna

for FNs fredskir (UNV)
fér personal hos

andra myndigheter/
arbetsgivare

Pevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

-Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10 &r




SIDA

0.1

0.10

0.11

0.12

0.13/BK

0.14/BK

0.15

0.17/BK

0.18/BK

eller proj

0.19
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ERCNOMIADMINISTRATION

Allmdnt

Anvisningar, intemma

Anslagsmedel, petita, regleringsbrev

Budget, driftskostnad

Betalningsverksanhet, dverféring
av medel

Fkonomiska rapporter, SIDA-S samt

ekonomisk statistik, bokslut

Rakenskapsarenden

Revision

Ovrigt

Anvisningar, faststillda av andra
myndigheter, t ex RRVs fireskrifter

HPU {APU), redovismingsverksamhet
handbécker, Ovriga anvisningar

Petita, Ovriga anslagsframstdll-
ningar (till&ggsanslag}, plane-
ringsbrev, lénderramar, anslags-
Overskridanden, anslagsreserva—
tioner

Budgetférslag, budgetbeslut, BKs
kvartalsrapporter

Betalningsuppdrag, Gverféring av
medel till histandskontoren samt
begdran fran BK cm dverféring av
medel

Kvartalsrapportering inkl insats-
forteckning, anslagsiversikter,
valutastatistik, verksamhetshe—
rittelser, &taganderapporter,
DAC-statistik

Manadsredovisningar samt &vriga
rikenskapsirenden, personminads-
redovisning (man-months, realloca-
tion of personnel), obs att person-
ménadstilldelnming laggs pd 0.05
Utdataligtor BK. Fr o m 1985-09-16
dven besiut om konterare och konto-
ansvariga tiinstemdn. Fore detta
datum se dossier 0.19

Revisionsprogram, rapporter
Revisionsberidttelser, revisions-
promemorior. For SIDA-S anvands
endast 0.18

10 ar

Bevaras

Bevaras
10 &r

10 &r

10 ar

Bevaras

10 &r

35 &r for

SIDA _
toméir
1980 enl
beslut

UTR 35/79

Bevaras
10 &r

10 &r




SIDA

0.3

0.30

0.31

0.32

0.320

0.321/proj
el land

0.322/0rg

0.322/proj

0.323 IV
(0.323/proj}

0.324/proj

0.329

0.33/org

0 LAND 39

0.39
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REKRYTERINGSARENDEN

Allmdnt

Personal, SIDA-S

Personal, projekten

Allmint

Bilaterala kontraktsanstiild
BK-personal

Multilaterala experter

Nordiska experter

FNs Fredskar

Fredskarsdeltagare

1okalanstdlld personal

Ovrigt

Samarbete med andra dmbetsverk,
organisationer och institutioner
angdende rekrviering

Direktrekrytering

tvrigt

JPO = Junmior Professional Officers
Ass exp = Associate expert

Annonseringar, arbetsbeskrivningar,
etc

Arbetsbeskrivningar, amonsering,
Personalrekvisitioner (PAR)

T ex tidningen IUPP (lediga u-lands-
uppdrag} . Recruitment Status
Reports (dven for bistandskontoren)

Lokalanstdllda se doss bet
0.324/1 LAND (9

Uppdeias:

0.322/org (experter)

0.322/org, ass exp (= bitradande
experter, JFO)

Vid nordiska proiekt, t ex
0.322/1 KEN 52.12

Avslutat 1981-08-01

Jamfor aven 0.47/projekt =
redan anstalld personal

Populdrbeteckning “satelliter"
Rekrytering, se 0.320-0.329

Principfragor se resp lands
férvaltningshistand

5 ar

10 ar

5 &r

10 ar

10 ar

10 &r
10 ar

5 ar

Bevaras

5 &r




SIDaA

0.4

0.40

0.41/per-
sonnamn -

0.46

0.47/BK

{0.42/per-
sonnanm)

(0.43/per-
50nnamm)

(0.44/per-
sofmare)

(0.45/per-
sonhanti)
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PERSONALARENDEN, PFRSONDOSSIERER

Fr o m 1985-16-01

Allmaint

Sokande,
Anstdlld personal {cavsett
anstillningsform)

OBS Efternamn och fdrnam
mdste ovillkoren skrivas ut

Skolfrégor, allmdnt

Lokalanstalld persconal

Doss 0.42 - 0.45, 0.48 - 0.49
utgdr fr o m 1985-10-01.

Fr o m detta datum se doss bet
0.41/Personnam

STDA-anstélld f&ltpersonal
(bilaterala experter) och direkt-—
rekryterad personal i falt.
UTGAR, se ovan

Fredskarsanstédlld personal
UIGAR, se ovan

Personal vid nordiska projekt
UTGAR, se ovan

Multilaterala och bitridande
experter. UTGAR, se ovan

Personhandlingar arkiveras
1 persondossierer pd Person-
arkivet, doss 0.41/personnami

Klassas 1 férekommande fall

pa land (0 LAND 40} eller
projekt (0.40/proj)

Hit fors dven handlingar re
andra principfragor an anstdll-
ningsvillkor

Handlingar rérande VIP:are, prak-
tikanter, kontorsvikarier etc

Hir ldggs dven av SIDA anlitade
foredragshdllare, medlemmar i
SIDAs arbetsgrupper etc

Fére 1985-10-01 14g hdr enbart
handlingar rérande hemmamyndig-
hetens och bistdndskontorens
perscnal

UNDANTAG: lokalanstdlld perso-
nal se 0.324/1 LAND 09 och
0.47/1 188D 09

Skolfragor rérande viss person,

se persondossier, 0.41/persornamn.

Skolfragor i visst land se
0 LAND 46

P4 BK laggs detta pa
0.47/Personnamn

Upphor 1984. UNV, FNs fredskir
se 0.45

Personal vid FN-organisationerna

Se sdr-
skild
gallrings-
plan

10 4r

10 ar

Bevaras



SIDA

(0.46/per-
sonnarn)

(0.48/per-
somnanm)

{0.49/per-
sonmanm)
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Utbildningshidrag for SIDA-anstdll-
das barn. UTGAR, se ovan

Konsulter, korttidsanstdllda, av
SIDA anlitade foredragshéllare
medlemmar 1 SIDAs arbetsgrupper
ete. UTGAR, se ovan

Ovriga. Ej anstillda personer
UTGAR, se ovan

Utgar

Okvalificerade forfragningar, ansdk-
ningar samt annan korrespondens fram
till det en person blir anstdlld




SIDA

0.5

0.50

0.51
0.510
0.511

0.512/BK

0.513/BK

0.519

0.52

0.520
0.521
0.522/8K,
projekt
el land

(0.523/1and
res org)

0.524/BK el
proiekt
0.525/BK

0.526/BK

0.529

{0.53}

{0.530)
(0.531)

{0.532/BK)

{0.539)
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AMBETSIOKALER, INVENTARTER,
UTRUSTNING, FORBRUKNINGSMATERIAL
(inkop och underhill)

Allmént

Ambetslokaler

Allméint

SibA

Bistandskontorens lokaler,
personalbostéader

Nattvakt

Ovrigt

Inventarier och utrugtning, forbruk-

ningsmaterial (inkdp och underhail)
Almént
SIDA

Bistandskontor och projekt
Frivilliga organisationer
Bistandskontorens och projektens
inventarie- och utrustningslistor

Fordon

local Purchase Order

Ovrigt

Forbrukningsmaterial. Blanketter,
papper, skrivmaterial

Alimdnt
SIDA

Bistdndskontoren

Ovrigt

Inképsfragor

Arkiveras efter resp husnr

pd BK

Fr o m 1985-10-01. Arkiveras efter
resp husnr pa BK

Fr o m 1985-10-01 avslutas 0.53_
och slas samman med 0.52_

Inkdp och underhall

Inkdp och underhall

UTGAR. Inkip av utrustning
ge 0.522 eller resp oryg

1985-10-01. Inkdp, administration
Arkiveras efter fordonsmmmer pd BR

1985-10-01. LPO. Anvénds enbart pd BK

Avsiutas. ¥r o m 1985-10-01
se kap 0.52

BKs prenumeration pd tidningar
m m {SIDA-S pren se {.71)

10 ar

10 ar

Bevaras

10 &r

10 ar

10 ar

10 &r

10 &r

10 ar

10 ar

10 ar
10 ar

10 &r

10 ar




SIDA

0.6

0.60

0.601

0.602

0.603

0.609

0.61

0.610

0.611/nr

0.62

0.620

0.620/kurs-
gard

0.621/nr

0.624

0.625
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UTBILDNING, RESOR

U-landsinriktning av grund-
utbildning
Planering och radgivning i samband

med u~landsinriktning av grund-
uthildning

Bidrag till studieresor

Mindre forsknings- och utrednings-

uppdrag, MRT
Mindre fdltstudie, MFS

tvrigt, andra bidrag

Rekrvteringsframjande utbildning,
kurser etc (BJ SPRAK). Ovriga
atgiarder for den svenska resurs-
basen for bistadndssamarbete

Allmdnt

Rekryteringsframjande kurser

Allmin utbildning av fditarbe-
tare (experter och fredskars-
deltagare) EJ SPRAK

Allmdnt

Allmént, kursgardar
Miliminna forberedelsekurser,
experter och fredskirsdel-
tagare

Forrekryteringskurser

Orienteringskurser, experter,
Aven BK-personal

Orienteringskurser, fredskdrs~
deltagare, urvalsdagar

Dir nr férekommer efter dossier-
beteckningen, pasitts de av UTB

Allmént om MRT (Minor Research
Task), numera MFS {Minor Field
Study) . Ansdkan, beslut samt
slutrapport dubbelklassificeras
pd persondossier och 0.603. Ovriga
handlingar rérande viss person pd
MRT-uppdrag klassificeras enbart
pa persondossier

Ej sprakutbildning

Langsiktig planering m m
Karser i fack- och bistinds-
kmnande

Bh-personal, se 0.633/BK
Ej sprakutbildning

Exempel, kursgard:
0.620/Uppsala

Bk-personal, se 0.633/BK

Avslutat 1981-08-01

10 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10 ar

Bevaras

Bevaras

10 &r

10 ar

10 ar

10 ar




SIDA

{0.626/nr)

0.628

0.63

0.630

0.631

0.632/nr

(0.633/
kursbet)

0.633/BK-land

0.634/
kursbet

0.635

0.64

0.640

{0.641)

0.642/nr

0.643/spréak

0.644

0.6440

{0.6441/nr)

(0.6442)
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(Allmamna forberedelsekurser,
fredskirsdeltagare)

Rapportering, fredskArsdeltagare

Utbildning av henmapersonal
(BJ SPRAK)

Allmant

Uthildning for enheter inom SIDA

Introduktionskurser fér nyanstalida

{(Allmén utbildning, fasta studie-
gangar)

Utbildning fér bistindskontors-
personal innan utresan, dven
sprak

Kompletterande fackutbildning,
fristdende kurser

Kampletterande fackutbildning

- Sprakutbildning

Allmdnt
(Spr&Klirare, korrespondens
med och om)

Workshops

Tester och sprakutveckling

Fngelska
Allmdnt

Rekrvteringsframjande kurser

Internatkurser

UTGAR fr o m 1980, ingar
i0.621

Se dven 0.691/0A. Avslutat
1981-08-01

Ej sprakutbildning
Sprakutbildning se doss 0.64

Sektorutbildning
OBS Planeringsdagar ldggs p& 0.05/8

Utgar fr o m 1980

Undantag, hir liggs dven sprak-
utbildning av BK-personal fére
utresan. Flera BK endast 0.633

Kurser ordnade av SIDA

Kurser ej ordnade av SIDA. Enskild
utbildning

Spréakutbildning for bistdnds-
kontorspersonal innan utresa,
se 0.633/BK

lAngsiktig planering m m

Fr o m 1977-02-24 anvdnds person-
dossier 0.41/personnamn, 0.49/per-
sonnanm

Lirarkurser for planering och
uthyte av erfarenheter

Dogs 0.6441-0.6444 utgar.
Fr o m 1983-05-01 se 0.6440

10 &r

10 ar

10 &r

10 ar

10 &

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

Bevaras

10 &r

20 &r

10 &r

10 &

10 &r




SIDA

{0.6443)

(0.6444)

{0.6445)

0.645

0.6450

(0.6451/nr)
{0.6452)
(0.6453)

(0.6454)
{0.6455)

0.646

0.6460

{0.6461/nx}
{0.6462
(0.6463)
{0.6464)

{0.6465)

0.647
0.6470

0.6470/sprak
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Individuell wndervisning

Gruppundervisning

(Vuxengymasieutbildning)

Franska

Almént

Rekryteringsframjande kurser
Internatkurser
Individuell undervisning

Gruppundervisning

Vixengyrmasieutbildning

Spanska
Allmént

Rekryteringsframjande kurser
Internatkurser

Individuell wdervisning
Gruppundervisning

Vuxengymasieutbildning

Ovriga sprak
Allmint

Sprakundervisning

10

Privatundervisning

For hemmapersonal, aven kurser

utanfdr SIDA

Utgar fr o m 1981-07-01, SIDA

star ej for gymasieutbildning

i engelska

Dogs 0.6452-0.6455 utgar
Fr o m 1983-05-01 se 0.6450

(T ex Kramfors)
Privatundervisning

Aven lairser utanfér SIDA och
dven férlagda utomltands

Doss 0.6461-0.6466 utgar.
Fr o m 1983-05-01 se 0.6460

Privatundervisning

Aven kurser utanfér SIDA

Portugisiska se 0.648

T ex 0.6470/kiswahili

Doss 0.6471-0.6475 utgér.
Fr o m 1983-05-01 se 0.6470
eller 0.6470/sprak

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar
10 &r
10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar
10 &r
10 ar
10 ar

10 ar

10 ar

10 ar




SIDA

(0.6471/nr)
{0.6472)
{0.6473)
(0.6474)

{0.6475)

0.648
0.6480
(0.6482/nr)
(0.6483)
(0.6484)
(0.6485)
0.6486
0.6487

0.6488/plats

0.65
0.650

0.651/nam

{0.652/namm

{0.653/namn)

0.654/1and
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Rekrvteringsframjande kurser
Internatkurser

Individuell undervisning
Gruppundervisning

Viengymasieuthildning

Portugisiska

Allmant
Rekryteringsframjande kurser
Individuell undervisning
Gruppndervisning
Vuxengyimasieutbildning
Kurser i Sverige

Kurser i Portugal

Kurser i 6vriga orter

Resor.
Allmént

Resor

Resor till utlandet

Resor i Sverige

Reserapporter

11

Privatundervisning

Aven kursger utanfdr SIDA

Offerter, utbildning genom SIDA
Utgar fr o m 1980-03-31

Utgar fr o m 1980-03-31

Utgar fr o m 1980-03-31

Utgar fr o m 1980-03-31
Upplagd 1980-04-01

Upplagd 1980-04-01

Upplagd 1980-04-01

Reseplanering o dyl. Se dven 0.659

Hotellbokningar, ankomsttider,
besOksprogram etc

Kven gruppresor ldggs hir. T ex:
0.651/Styrelsen, 0.651/ZIM-delegation

Fore 1986-02-01 14g hidr enbart Resor
till Sverige foretagna av personal ej
anstalld av SIDA

Fore detta datum se aven:

0.652/nam Resor till utlandet
0.653/namn Resor i Sverige
0.655/narm Resor fér BK-personal

UTGAR. Fr o m 1986-02-0] se
0.651/narm

UTGAR. Fr o m 1986-02-01 se
0.651/nam

Externa rapporter klassificeras pd
sakdossier enbart

10 ar
10 ar
10 ar
10 ar

10 ar

10 ar
10 &r
10 ar
10 &r
10 &r
10 ar
10 &r

10 ar

10 ar

2 ar

Bevaras




SIDA

(0.655/namn)

0.65%9

0.66

0.660

0.661/BK-1and

0.662
0.67

0.68

0.69

0.690

0.691/0A

0.692

0.693
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Resor for BK-personal inom och
utom stationeringslandet

Ovrigt

Utbildning vid bistandskontor

Almant

Utbildning vid bistandskontoren

Studieledarkonferenser
Materialfragor

Nordigkt och internationellt
samarbete, utbildningsfragor

Ovrig utbildning

Alimint

Orientering och avrapportering

Namden for u-landsutbildning

 Konsul tutbildning

12

UTGAR. Denna dossier lades upp
1985-10-01. Fr o m 1986-02-01 se
0.651/namn

Bl a Resebyrdns drenden. Vissa
drenden pa demna dossier Klassades
fore 1986-01-01 pa 0.650

Utbildning imman utresan for Bk~
tjdnstgdring, se dossier 0.633

Handlingar som rdr flera bistands-
kontor ldggs endast pd 0.661.
Liggs landervis

Se 4ven 1.010

Avrapportering av féltanstalild.
Dubbeliklassificering skall gbras
till persondossier 0.4. Arbets-
platsbestksrapporter se dossier
1.601, dubbelklassas aven pd
dossier 0.4

{(Tidigare BUN = Bistandsutbild-
ningsnamnden.} Se dven 0.620/5andd

2 ar

10 ar

10 &r
10 ar

10 &r

10 &r

Bevaras

10 &r

10 ar




SIDA

0.7
0.70

0.1

0.72

0.720

0.7121

0.721/Rapport
0.721/Ingide
(0.721/For-
fattarfor-

laget)

0.721/hskild
och Kirnekull

0.721/Contact

(0.721/ag
mateialprod)

0.723

0.724

0.725

0.726

0.728

0.729

Adm/910101

INFORMATION OCH ARKIV
Allmdnt

Biblioteksverksanhet

Publikationsverksamhet, utstall-

ningar, programverksamhet i U-forum,

Jarltursamarbete
Allmdnt

Framstallming och inkdp av informa-
tionsmaterial

Tidningen Rapport fran SIDA

SIDAs personaltidning, SIDA Inside
Utgivning av en serie skénlitte—
rira verk fran tredje variden i

samarbete med Forfattarforlaget

Utgivning av en serie skinlitte
rira verk fran tredje varliden

Tidningen Contact

Materialproduktion

Rekvisition av informationsmaterial
Kultursamarbete, utstdllningar,
programverksmahet 1 U-Forum

Lan av informationsmaterial,

Aven bilder

Bild- och Klipparkiv, korrespondens
on

Samarbete med distributionsforetaq

vrigt

13

Bokbestind, riksdagstryck samt
forfattningssamlingar, SFS.
Korrespondens. Prenumerationer

Manus, brev, beslut etc
Mamus, brev, beslut etc

Upplagda 1980-09-12. Fr o m
1982-08-11 se 0.721/askild
och Kdrmekull

{Askild och Karmekull overtar
rollen som producent och fér-
laggare i det samarbetsproiekt
som pibdriades fran SIDA och
Forfattarférlaget ar 1980). Doss
upplagd 1982-08-11. Fore detta
datum se 0.721/Forfattarfdrlaget

Upphort 1981

Utgar. Fr o m 1985-03-01 ldggs
detta pd 0.721 enbart

Hit fors FJ korrespondens ang
bidrag till bertrda organisationer,
se dosgier 0.74

Fr o m 1985-05-01. Fore detta
datum se 0.729

Bl a Direktus, PAR, Sebab
T o m 1985-05~01 14g Bild- och

klipparkivet pd demna dossier.
Fr o m detta datum se 0.726

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar
10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

Bevaras

1ar
10 ar

10 ar

5 ar




SIDA

0.73
0.730

0.731

0.732

0.733

0.734

0.735

0.736

0.7317

0.738

0.73%/ory

0.739

0.714

0.740

0.741

0.742/org

(0.743)
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Information

Allmint

Information om svenskt bistand,

forfragan om SIDA kan ge férslag
till uppsatsadmnen

Information om andra lénders och
internationella organisationers

bistand

Verksamhetsherdttelser, ej SIDA

Samarbete med massiedia

Samarbete med svenska organisa-
tioner

Samarbete med skolor, skolmyndig—
heter och universitetsinstitutioner

Opinionsundersékningar och andra
understkningar, effektmitningar,
resultatvirderingar

Forelasningar, tal, studiebesdk
p& SIDA

Samarbete med internaticnella
organisationer

Gvrigt

Bidrag fran SIDA

Allmdnt

Stipendier och resebidrag till for-

fattare, journalister och filmskapare,

projektstdd till tidningar

Bidrag till enskilda organisationer
for u-landsinformation, brandkdrs-
bidrag

{Stipendier till forskare)
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Hir endast inkommande forfrag-
ningar och utgende svar.
Forskarforfragningar

Bir endast inkomande forfrag-
ningar och utgdende svar
Jfr dven kap 6 och 7

Fran myndigheter och organisa-
tioner

Pressmeddelande, presskonferenser
Se dven doss 0.763

T ex Svenska FN-férhundet
Se dven 0.74-

Se aven 0.74-

Studiebestk pd STDA fram till 1979
ge dossier 0.761

Fr o m 1980-09-20 skall "Begdran
om foreldsare fran SIDA" laggas
pA 0.738. Fére detta datum se
dossier 0.77

Fr o m 1975-07-01 6verldmnat till

Styrelsen f6r U-landsforskning,
SAREC, se dossier 9.49/SAREC

5 ar

5ar

5 ar

10 &r

5 &r

5 ar

5 ar

Bevaras

5ar

5 ar

5 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras




SIDA

0.744

0.745

0,746

0.747

0.749

0.76
0.760

0.761

0.762
0.763

0.769

0.77/ort
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Forlagsstéd for u-landslitteratur

Bidrag for seminarier till t ex
lararhégskolor

Bidrag for utstdllningar och fér
kulturverksanhet

Bidvag fér filmproduktion
Foto- och filmstipendium

Ovriga bidrag

Konferenser, kurser och seminarier

Allmdnt

Konferenser, kurser och seminarier
i Sverige

Kurser och seminarier, utrikes
Pressresor, arrangerade av SIDA
Ovriat

Konferenser, kurser och seminarier

anordnade av andra organisationer,
iven intemmationella
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Endast bidrag till skolor, skol-
myndigheter och universitetsinst.
Bidrag till 6vriga seminarier,
se 0.749

T ex danstrupper, teatergrupper

OBS. Det ror sig om tvd olika bidrag
Doss for foto- och filmstipendiet
lades upp 1983-02-07

T ex studieresor, tryckning av
publikationer (ej for journa-
lister och filmskapare)

Studiebesdk p4d SIDA, se dossier
0.738

Bl a nordiska journalistseminarier

Inbjudningar, promemorior och
liknardle material. Foreldsare
frin SIDA, se 0.738 fr o m
1980-09-21. OBS. Hit férs endast
shdant material som direkt rér
en konferens. Dubbelklassting
sker nir konferens Ar anordnad
av organisation som samarbetar
med sektion inom SIDA och/eller
nar konferensens syfte kan hin-
foras till sakdossier

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 &r

10 ar




SIDA

0.78

0.77180

0.781

0.782

0.783

0.184

0.788/BK

0.789

0.19
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Arkivverksamhet

Allmant

Fareskrifter rérande korrespondens

Foreskrifter rorande arkivet

Dossierplan, SIDA-S. Arkividrteck-

ningar och arkivbildningsplaner

Nva medier

Bigtdndskontorens arkiv

Ovrigt

{vrigt
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Telegram, uppstallningar,
adresseringar m M

Instruktion, personalens arbets-
uppgifter, registrering, gall-
ring, hemliga handlingar, tryck-
frihetstragor, dverklagnings-
jrenden om SIDA-beslut att ej
utlimna handling

Aven Aldre arkiveringsplaner
arkivbildningsplaner och arkiv-
forteckningar. Leverans av
material till riksarkivet

Dataregister. Aven utredningar
om diariefdring pa data.
Se aven 0.02

Korrespondens om arkiviragor
arkivisrteckningar, arkivbild-
ningsplaner och dossierplaner

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras



SIDA

0.8

0.80
0.81

0.89

Adm/910101

ORGANISATIONER I SVERIGE

Allmént
pistandsorganisationer

Ovrigt
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Allmint om organisationer som inte
kan l&ggas wnder amnan dossier

10 ar

10 ar

10 ar




SIDA

0.3

0.90

0.91

0.92

(0.93)

0.94

0.95

0.96
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{WRIGA ADMINISTRATIVA ARENDEN

Allmint

Framstdliningar frdn SIDA till

regeringen (cavsett departement)

Inkama brev/beslut fran regeringen

{cavsett departement) betr SIDAs

dmnesomrade.
{Férordnandeheslut, se 0.94)

Utgar fr o m 1985-01-01.
Efter detta datum anvinds 0.92

Remisser fran departement och

myndigheter samt svar pd dessa.

Férordnandebeslut som rér SIDA
{(aven svar pd 0.91)
Besvérsdrenden

Verkschefsbeslut

Byrabeslut
Beslnt pd resp BK
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Bl a Begéiran om uppgift vid offent-  Bevaras
lig upphandling

Dessa skrivelser skall dven alltid Bevaras
torses med dossierbeteckning efter
dess imnnehdll

Dessa skrivelser skall dven alltid Bevaras
forses med dossierbeteckning efter

dess innehall. Originalet behdlls pd

arkivet fdr cmedelbar arkivering.

Fore 1985-01-01 14g hir enbart skri-

velser féranledda av framstdllan

frian SIDA.

Arenden som ej roér SIDAs verksamhet
dosgierbetecknas endast pd sakdossier,

ej pa 0.92

Fore 1985-01~01 14g hir inkomna brev/ Bevaras
beslut frin regeringen ej foranledda

av framstdliningar fran SIDA betr

SIDAs &mesarnrade, Efter detta datum

klassas dven dessa handlingar pd

doss 0.92

Degsa skrivelser skall &ven alltid Bevaras
forses med dossierbeteckning efter
skrivelsens innehdll, Originalet
behilles pd arkivet for omedelbar
arkivering. OBS. P4 demna dossier
l3ggs endast rena remisger. Skri-
velser fran UD eller sv amb via UD
for yttrande, for bendgen vidare
atgird, for synpunkter etc som ej ar
rena remisser, dossierbetecknas
endast pd sakdossier, e3 p& 0.94

Besluten skall allitid fOrses med Bevaras
dossierbeteckning efter sakinne-

hallet. Kopia pd beslutet sdnds

till arkivet fér cmedelbar arkive-

ring pd sakdossier. Originalet f£6r—

varas pd SEKR 1 sérskild pdrm under
kalenderdret och sdnds ddrefter

till centralarkivet fér arkivering

Besluten skall ailltid forses aven Bevaras

- med dossierbeteckning efter sak-

innehdllet. Kopia pad besiutet sénds
till arkivet for omedelbar arkive-
ring p& sakdossier. Originalet for-
varas pd resp byrd i beslutsnummer-
serie under kalenderdret och sands
direfter till centralarkivet for
arkivering
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0.97 Internt upprdttade handlingar Ny dossier fr o m 1981-08-04 Bevaras
Promemorior etc. Handlingen skall
alltid férse med dossierbeteckning
efter sakinnehdllet. Originalen foér-
varas pd byridn under kalenderaret
och sédnds direfter till central-
arkivet for arkivering. Kopia pd
handlingen delges arkivet for arki-
vering pd sakdossier

0.99 Ovrigt Ink} sdkerhetsfragor. Sakerhets- Bevaras

fragor l4ggs landervis om tillamp-
ligt. T ex 0 LRAO 99
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